Zasady medzikniZni¢nej vypozicnej sluzby

. Medziknizni¢né vypozi¢né sluzby (MVS) st knizni¢no-informaéné sluzby
spocivajuce v poskytovani vypozi¢iek knih, kopii dokumentov

z papierovych, mikrografickych 1 elektronickych zdrojov a informécii

o lokécii knizni¢nych dokumentov:

e vlastnym ¢itatelom kniznice

* inej kniznici.

. MVS st Specialne sluzby, ktoré kniznica poskytuje vzdy, ked ju o to
poZiada:

* jej vlastny citatel

* ina kniznica

. KniZnica, ktord ziada in1 kniznicu o MVS, je Ziadajlca kniZnica.
KniZnica, ktora poskytuje inej kniznici MV, je poziadana kniZnica.

. Ziadajuca kniznica moZze poziadat’ int kniZnicu o vypozicku MVS vtedy,
ked kniha, ktora Ziada jej Citatel’, sa v tejto kniznici nenachadza, pripadne
nie je urend na absencnu vypozicku.

.V MVS sa spravidla nepoziciavaju tieto typy dokumentov:

- dokumenty vydané v poslednych dvoch rokoch (v beznom
a predchadzajicom roku)

- staré a vzacne tlace vydané do roku 1830

- dokumenty, ktorych pozi¢iavanie by bolo v rozpore so vSeobecnymi
pravnymi predpismi (fasisticka, rasisticka, pornograficka literatara,
a pod.)

- rozsiahle mnohozvizkové encyklopédie a slovniky

- bezZna beletria

- ucebnice pre vSetky typy $kol a uc¢ebné pomdcky

- noviny a ¢asopisy — a to ani viazané ro¢niky

- jednolistové tlace

- normy

- patentové spravy

- mikrografické dokumenty (mikrofilmy a mikrofise)

- pohladnice

- audiovizualne dokumenty (gramoplatne, audiokazety, videokazety, CD
platne, diskety — a to ani vtedy, ak st prilohou vypozi¢iavaného
dokumentu)

- elektronické dokumenty (CD-ROM, DVD)



O pozi€iavani dokumentov zo svojich fondov v MVS rozhoduje poziadana
kniZnica.

. Ziadajtca kniZznica Ziada inti kniZznicu o MV'S na Ziadanke MVS, ktorou je:

» Standardny formuléar ziadanky MVS, ktory sa posiela beznou postou

*  www formulér (elektronické ziadanka) vystavend na webovej stranke
poziadanej kniznice

» 7ziadanka pripojend k bibligrafickému zdznamu konkrétnej knizni¢nej
jednotky v online katal6gu poziadanej kniZnice

* objednavka MVS zaslana elektronickou postou (v stilade so Zasadami pre
zasielanie objednavok MVS elektronickou postou na adrese
www.snk.sk/?metodicke-materialy

. Na jednej Ziadanke mozno uplatnit’ len jednu poziadavku o vypozicku alebo
kopiu.

. Ziadajuca kniznica uvedie na Ziadanke:

a) bibliografické udaje dokumentu, ktorého vypozicku alebo kopiu Ziada.
Tieto udaje st na Standardnom formulari Ziadanky oznacené Cervenou
farbou.

b) poziadavku na rezervaciu, ak bude kniha v poziadanej kniZnici poZi¢ana
a datum, do ktorého je poziadavka aktualna

a) poziadavku na postupenie Ziadanky do inej kniznice, ak bude kniha
poZzi¢ana, alebo poskytujtica kniznica ju mat’ nebude

d) meno Citatela, pre ktorého vybavuje MVS alebo cislo ziadanky MVS

. Ziadajuca kniZnica uvadza tieto bibliografické udaje:

Pri ziadosti o vypozicku: autor, ndzov, miesto a rok vydania dokumentu.
Ostatné udaje nie su povinné.

Pri ziadosti o kopiu: autor a nazov ¢lanku, ndzov a ro¢nik (rok) ¢asopisu,
strany

Ostatné tdaje nie st povinné.

10.Ziadajtica kniznica uvadza pre potreby fakturcie aj tieto udaje:

ICO, DIC a ¢islo svojho Gétu v banke.

11.Pred odoslanim Ziadanky MVS poZiadanej kniZnici, Ziadajiica kniZnica

prezistuje spravnost’ a uplnost’ bibliografickych udajov dokumentu, ktory
ziada, v katalégoch a bibliografiach.

12.Ziadajuca kniznica zist'uje lokaciu dokumentu, o ktory ziada, v subornych

katalégoch kniZznic SR a online katalogoch kniZnic.


http://www.snk.sk/?metodicke-materialy

13.Ziadajuca kniznica posiela ziadanku MVS:

a) Do kniznice, ktora podl’a zistenia v sibornom katalogu alebo online
katalogu dokument vlastni.
Ak ich je viac, Ziadanku posiela do kniZnice, ktord ma podl’a zistenia
v katalogu najvacsi pocet vol'nych exemplarov Ziadaného dokumentu

b) Do kniznice, ktord na zaklade svojho profilu méze mat’ vo svojom fonde
dokument prisluSného odboru alebo druhu

c) Do Univerzitnej kniznice v Bratislave

d) Do SNK v Martine, ktora je vZdy posledna poziadana kniznica v poradi.
Ziadanka MVS je zavizna.

14.Poziadana kniznica vybavi ziadanku Ziadajacej kniznice tym, Ze jej:

a) vypozicia pozadovanu knithu. Ako podmienku vypozicky moze uviest’
prezencne Studium, ¢o musi ziadajica kniznica reSpektovat’

b) poskytne papierovi koépiu Clanku alebo ¢asti dokumentu z papierovych,
mikrografickych a elektronickych zdrojov, alebo zhotovi mikrofilm

c) poskytne digitalnu kopiu ¢lanku alebo Casti dokumentu z papierovych
alebo mikrografickych zdrojov

d) poskytne informéciu o lokéacii dokumentu v inych knizniciach

e) poskytne informéciu o rezervovani pozadovaného dokumentu

f) poskytne informaciu o postipeni ziadanky do inej kniznice (postupuje sa
iba Standardny formular ziadanky MVS, t.j. papierova Ziadanka)

g) vrati ziadanku s ozndmenim, pre¢o nebola vybavena. Pri dovodoch
nevybavenia sa pouzivaju Standardné kody odpovedi.

Pri elektronickej Ziadanke sa Ziadajtica kniZnica informuje elektronickou
postou.

15.Poziadana kniznica vybavuje ziadanku MVS Ziadajtcej kniznice v lehote
najdlhsie do 5 dni. Ziadanka MVS sa vybavuje v poradi, v akom prisla a je
rovnocenna s poziadavkami vlastnych ¢itatel'ov kniznice.

16.Vypozi¢na doba je zvicsa 5 tyzdiov, pricom 5. tyzden je uréeny na vratenie
knihy poStou do poziadanej kniZznice. Poziadana kniznica zaroven mdze
vypozic¢nu dobu upravit’ v zavislosti od typu dokumentu.

17.PoZiadana kniznica moze predlZit’ vypozicnu lehotu, ak Ziadajlica kniznica
poziada o prediZenie pred jej uplynutim. Vypoziéna lehota sa nepredlZuje,
ak:
* o vypozic¢ku Ziada pouzivatel’ kniznice alebo ina kniznica



* kniZnica, ktora Ziada o prediZenie, ma priestupky, napr. d’alsie nadas
nevraten¢ dokumenty, neuhraden¢ poplatky za kopie, a pod.

Pri nevybaveni poziadavky na prediZenie vypoZi¢nej lehoty poziadana

kniZnica oznami Ziadajtcej kniZnici dovod neprediZenia.

Pri vybaveni poziadavky sa datum prediZenia oznamovat’ nemusi.

V automatizovanych vypozi¢nych systémoch si moze ziadajuca kniznica
y y
predlZzovat’ vypozi¢nu lehotu i sama.

18.Poziadana kniznica posiela ziadajucej kniznici upomienky v pravidelnych
intervaloch ako vlastnym pouzivatel'om.
Upomienky sa posielaji na tlacenom formulari, alebo elektronickou postou.
KniZnice si za upomienky spravidla neplatia.

19.Zasielky MVS musia byt riadne zabalené, knihy poslané doporu€ene, alebo
poistené. Pocas prepravy poStou za zasielku zodpoveda vzdy ta kniZnica,
ktora ju odoslala.

20.Pri strate alebo poskodeni vypozicaného dokumentu ho Ziadajuca kniznica
nahradi podl'a poziadaviek poZiadanej kniZnice.

21.Ziadajica 1 poziadana kniZnica si vedu evidenciu poziadaviek MVS.
Z evidencie musi byt’ jasné, ze kniha je pozicana.

22.7iadajuca i poziadana kniznica vedu $tatistiku MVS. Statisticky sa

vyhodnocuju tieto tdaje:

* celkovy pocet ziadaniek MVS

* pocet vybavenych Ziadaniek (z toho pocet vypozi€iek a pocet
poskytnutych kopii v papierovej, elektronickej alebo mikrograficke;j
forme)

* pocet ziadaniek posunutych na vybavenie do inych kniznic

* pocet nevybavenych Ziadaniek.

23. MVS sa mdzu poskytovat’ za tthradu. KniZniciam sa odportca nevyberat’
poplatky za vypozic¢ky a v rovnakych typoch kniZznic zjednotit’ poplatky za
kopie.

24.7iadajtica i poziadana kniZnica majii uvedené MVS vo svojich knizni¢nych

poriadkoch.

25.Nérodnym centrom pre MVS je Slovenska narodn4 kniZnica. Jej
povinnost'ou je metodické usmeriiovanie kniznic v MVS a Statisticke
vyhodnocovanie MVS v kniZni¢nom systéme SR.



26.SNK vystavuje na svojej webovej stranke vSetky informécie nevyhnutné pre
MVS.

Zasady MVS platia od: 21.7.2007



