421/2003
VYHLASKA

Ministerstva kultury Slovenskej republiky z 9. oktébra 2003,ktorou sa ustanovuju
podrobnosti o spésobe vedenia odbornej evidenciggradovani a revizii knizniéného

fondu v knizniciach

Ministerstvo kultury Slovenskej republiky pkad§ 24 ods. 1 zakora 183/2000 Z. z. o
knizniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodaey¢. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej
starostlivosti a 0 zmene a doplneni zaké&né8/1997 Z. z. o Matici slovenskej ustanovuije:

§1

§2

.V odbornej evidencii knizgného fondu d’alej len "odborna evidencia") sa vedie

kazdy kniznény dokument zaradeny do kniZného fondu bez dladu na formu
nosta, najma kniha, kazdy samostatny zvazok knihy, ssatroy zvazok diela na
pokratovanie, ukoteny ranik periodika, hudobnina, rukopis, grafika, obfazsba,
kartograficky knizniny dokument, patentovy a firemny dokument, techéic&rma,
audiovizualny, elektronicky a mikrograficky dokuntédialej len "kniZnéna
jednotka™).

. Odborna evidencia s#eni na zakladnu odbornu evidenciu a pomocnu odborn

evidenciu.

. Zakladnu odbornu evidenciu tvori

a. prirastkovy zoznam,
b. zoznam ubytkov.

. Prirastkovy zoznam obsahuje najma tieto idenifiéalidaje o knizgnej jednotke:

prirastkové&islo,

signaturu, ak sa nezhoduje s prirastkowysom,

meno a priezvisko autora a nazov,

vydavatdskeé Uudaje - miesto vydania, vydavatek vydania,

datum zapisu,

poznamku o vyradeni,

cenu,

medzinarodné Standardsiglo knihy (ISBN), medzinarodné Standardislo
serialu (ISSN) alebo medzinarodné Standartdslié hudobniny (ISMN),
i. spbésob nadobudnutia,

j. jazyk knizntného dokumentu,

k. Udaje o prilohach.
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. Udaje v prirastkovom zozname uvedené v odsekurf. isaz k) sa uvadzaju pkad

evidertnej a Statistickej potreby kniznice.

. Prirastkovy zoznam sa vedie tak, aby sa zakk@apgezamenitinog’ jednotlivych

zaznamov. Pod jedno prirastkasiélo sa zapisuje len jedna kniZné jednotka, ktora
sa oznai prislusnym prirastkovyrgisiom.

. Kniznica odborne eviduje kniztny fond spravidla v jednom prirastkovom zozname a

v jednom zozname ubytkov. Ak mé& kniZnica viac mtkavych zoznamov a
zoznamov Ubytkov, vedie ich zoznam.

. Zoznam ubytkov obsahuje najma tieto identifik& Udaje o vyradenej knizmiej

jednotke:



§3

§4

7.

9.

poradové&islo,

prirastkové&islo,

signaturu, ak sa nezhoduje s prirastkowysom,

meno a priezvisko autora a nazov,

datum zapisu,

dévod vyradenia s odkazom na doklad o vyradeni,

. cenu.

Ak kniznica vyral'uje knizniné jednotky hromadne, mozno v zozname ubytkov
uvied’ iba rozpétie poradovyatisiel s odkazom na samostatne spracovany zoznam
vyradenych knizrinych jednotiek. Zoznam obsahuje Udaje zhodné snida;
zozname ubytkov. Jedno vyhotovenie takého zoznapmessym vyznénim
poradovychtisiel zo zoznamu ubytkov tvori neodddlité s&as’ zoznamu Ubytkov.
Zoznam Ubytkov sa vedie tak, aby sa zab&iaeezamenittnos’ jednotlivych
zaznamov. Vyradenie kniimiej jednotky sa vyzriéav prirastkovom zozname s
uvedenim poradovéhisla zo zoznamu Ubytkov.

Prirastkovy zoznam a zoznam Ubytkov séesibu knizniného fondu. Prirastkovy
zoznam a zoznam Ubytkov sa trvalo uchovéavaju.
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10.Podkladom na zakladnu odbornu evidenciu kniznigdjotky je najma

a. nadobudaci doklad,
b. doklad o vyradeni,
c. doklad o revizii.

Pomocnu odbornu evidenciu tvori najma

a. evidencia periodik,

b. evidencia knizrinych jednotiek ziskanych a odosielanych na vymenu.
Jednotliv&isla dochadzajucich periodik sa eviduju v pomoengjencii, ktora
obsahuje najma

a. nazov, podnéazov, rok, ¢nik, periodicitu a medzinarodné Standardisto

serialu (ISSN),

b. Udaje o dodavatevi a Uhrade,

c. vyznaenie prijatychiisiel periodik.

Dokumenty ziskané kniznicou na vymenu sa evidypdmocnej evidencii, ktora
obsahuje najma

poradové&islo,

meno a priezvisko autora, ndzov, miesto a rok vigdan

datum zapisu,

cenu publikacie,

Udaje o odoslani,

odkaz na doklad o nadobudnuti.

Odborné evidencia sa vedie wgaej forme alebo elektronickej forme. O forme
vedenia odbornej evidencie rozhoduje osoba povered@nim kniznice
zriadovatéom alebo zakladafem kniznice {’alej len "poverena osoba"). Ak sa
zékladna odbornéa evidencia vedie v elektronickent® kniznica vyhotovuje po
skorteni kalendarneho roka tkeny vystup vo forme zviazaného a autorizovaného
dokumentu.
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Predmetom vyrdiovania je kniznin4 jednotka, ktora najma

a. nezodpoveda odbornej Specializacii kniznice, jetiplikatom, pripadne duplikatom
knizni¢cnej jednotky, z obsahovej stranky zastarana,

b. je poSkodena,

je stratena.

Podkladom na vyradenie je zoznam knihych jednotiek navrhnutych na vyradenie,

ktory obsahuje zakladné identifikee Udaje pokh 8 2 ods. 2 pism. a)azd)ag)s

uvedenim dévodu vyradenia.

e. Navrh na vyradenie a zoznam vyradovanych kdifygh jednotiek vypracuje
vyrad’ovacia komisia zloZzen& najmenej z traétdnov. Predsedu dalSich¢lenov
vyrad’'ovacej komisie vymenuva poverena osoba. Navrh redeynie knizrinych
jednotiek podpisdlenovia vyra’ovacej komisie.

f. O vyradeni knizrinej jednotky rozhoduje poverena osoba na zakladénna
vyrad’'ovacej komisie.

g. Vyradena kniznina jednotka sa odpisuje zaznamom v zozname Ubytk@znamom
v prirastkovom zozname.
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§5

1. Ciel'om revizie knizniného fondu je fyzické porovnanie skéého pdétu
kniZni¢nych jednotiek s evidovanym gom knizntnych jednotiek, ktoré tvoria
kniznicny fond kniznice. Poverena osobgiyslanciastkovych rénych revizii tak,
aby sa zabezp#a Uplnog revizie knizntného fondu. 1)

2. Podkladom na reviziu knizimého fondu je prirastkovy zoznam a evidencia
vypoziiek, pripadnelalSie pomocné evidencie, najma miestny zoznam aeboam
kniznicnych jednotiek, ktoré kniZnica vyp@aia.

3. O vysledku revizie sa vyhotovuje zapisnica, ktoodgisuju vSetctlenovia komisie.

4. Zapisnica obsahuje najméa

a. zadznam @&asovom useku vykonania revizie,

b. mena a priezviskdlenov komisie,

c. spbsob vykonania revizie,

d. rozsah revizie, najm&g’ revidovaného knizgného fondu a piet
revidovanych knizrinych jednotiek,

e. zistené skuténosti, najma nesulad medzi skéngm patom a evidovanym
poctom kniznénych jednotiek,

f. navrh na odstranenie nedostatkov zistenych reviiotilohu so zoznamom
kniZni¢nych jednotiek navrhnutych na vyradenie, ktora bbgazéakladné
identifika¢éné Udaje podla § 2 ods. 2 pism. a) az d) a g).

5. Zapisnica o vysledku revizie je pre poverenu ogumkladom na vyradenie
chybajucich, posSkodenych alebo zastaranych k&m¥ch jednotiek z knizgného
fondu a na odstranenie nedostatkov zistenych @vizi

86
Ué&innost’

Tato vyhlaska nadobud&ianog’ 1. novembra 2003. 2)
Rudolf Chmel v. r.



1. 8§13 ods. 3 zédkora 183/2000 Z. z. o knizniciach, o doplneni zakolmvénskej
narodnej rady. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivastizmene a doplneni
zékona. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej.

2. Dnom &innosti tejto vyhlasky sa nepostupuje pa&mernice Ministerstva kultary
Slovenskej socialistickej republiky z 10. aprilaz3€. 2783/73-0sv. o evidencii,
revizii a vyradovani knizgnych fondov v kniZniciach jednotnej sustavy, uveegje
vo Zvestiach Ministerstva Skolstva a Ministerstwdtliry Slovenskej socialistickej
republiky, r@&nik 1973, zosit 6.



