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Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok

Povazskej kniznice v Povazskej Bystrici

V zmysle § 13, ods. 2, pism. d) zd&kona NR SR €. 183/2000 Z. z. o kniZniciach a Zriadovacej
listiny Trencianskeho samospravneho kraja, Rozhodnutie ¢. 1/2002, vydané v TrencCine dna
1.4.2002, vydavam tento Kniznicny a vypoZzicny poriadok.

Knizni¢ny poriadok

Clanok 1
Posobnost’ Knizni¢néeho poriadku

1. Knizni¢ny poriadok Povazskej kniZznice v Povazskej Bystrici, ktorého saCastou je
Vypozicny poriadok, upravuje vzajomne vztahy kniznice a jej pouzivatelov.

2. KnizZnica zverejni Knizni¢ny a vypoZzi¢ny poriadok na viditel’nom mieste na vSetkych
svojich pracoviskach a na stranke www.kniznicapb.sk .

3. PovaZské kniznica v Povazskej Bystrici (dalej len ,,PK* alebo ,kniZnica“) je
prispevkova organizacia zriadena TrencCianskym samospravnym krajom. Je regionalna
kultdrna, informacnd a vzdeldvacia institucia s pdsobnostou v ramci Trencianskeho
samospravneho kraja. Zhromazduje, vytvara, spracovava, uchovava a spristupiuje
knizni¢ny fond so zvlastnym ddérazom na regionadlne dokumenty. Poskytuje kniZni¢no-
informacné sluzby vSetkym kategéridam obyvatelov a zabezpeCuje vSeobecny pristup
obCanov k verejne dostupnym dokumentom a informacidm. Uspokojuje kulturne,
informacné vzdelavacie potreby pouZzivatelov.

4. PK plni funkciu regionélnej kniZznice pre Uzemné celky okresov PovaZzska Bystrica,
Pachov, llava a tiez funkciu mestskej kniznice pre Mesto Povazska Bystrica.

Clanok 2
Zavaznost’ Knizni¢neho poriadku

1. Knizni¢ny poriadok je zavazny pre Povazsku kniznicu v Povazskej Bystrici, Ulica
Starova 41/14 a jej pobocky na sidl. SNP a sidl. Rozkvet, ktora poskytuje sluzby:
Oddelenia:
a) oddelenie knizni¢no-informacnych sluzieb:
-beletria — krasna literatura
-literatara pre deti a mladez (verejny internet pre registrovanych Citatel'ov)
-odborna literatura (verejny internet pre registrovanych Citatel'ov)

b) : oddelenie metodiky a spracovania fondov
-spolocensko-vedna literatra pre dospelych Citatel'ov
-regionalna literatdra



-reprografické sluzby

c) Oddelenie ekonomicko-prevadzkoveé

Clanok 3
Kniznicny fond

Knizni¢ny fond kniZnice tvoria:

a.

b.

primarny fond: knihy, periodika, regionalne dokumenty, zvukové dokumenty,
audiovizuélne dokumenty, elektronické databazy, zvukové knihy pre nevidiacich a
slabozrakych, zapozic¢any fond Levocskej kniznice pre nevidiacich a slabozrakych
sekundarny fond: kataldgy (elektronicke).

PK spravuje majetok vo vlastnictve TrenCianskeho samospravneho kraja. Knizni¢né
fondy su stc€astou narodného kultirneho bohatstva. Kazdy Citatel’ a pouzivatel’ je
povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat'.

Clanok 4
Poslanie a sluzby kniznice

.V rdmci hlavného poslania piIni kniZnica ako predmet svojej Cinnosti tieto Glohy:

a)

f)

9)

Poskytuje pouZivatelom komplexné kniznicné sluzby, najma absencné a
prezencné vypoZziCiavanie dokumentov na vSetkych dostupnych druhoch
nosicov informacii. Dokumenty poskytuje z vlastnych fondov i z fondov
dalSich kniZnic na Uzemi Slovenskej republiky i v zahranii prostrednictvom
medzikniznicnej  vypozZicnej sluzby (dalej len MVS) a medzinarodnej
medzikniznicnej vypozicnej sluzby (dalej len MMVS);

spracovdva  bibliografie,  reSerSe,  zabezpeCuje  vyhotovovanie  kopii
dokumentov z vlastnych fondov;

realizuje  kulturno-vzdelavacie podujatia savisiace s poslanim  kniznice,
ktorymi podporuje vzdelavanie a vSestranny rozvoj obyvatelov;

buduje, spracovava, uchovava a spristupniuje univerzalny knizni¢ny fond s
osobitnym dérazom na regionalne dokumenty;

PK je regionalnym koordinacnym, vzdelavacim, metodickym a dokumentacnym
strediskom pre kniZnice vo svojej uzemnej pésobnosti;

PK je regiondlnym bibliografickym pracoviskom a strediskom informécii o
regiéne, vydava a spristupfiuje regionalne bibliografické a faktografické bazy dat,
spracovava a vydava subeznu a retrospektivnu regionalnu bibliografiu a podiela
sa na budovani subornych katalégov;

na zaklade zmluvnych vztahov metodické, poradenské a vzdelavacie sluzby
mestskym a obecnym kniZzniciam a ich zriadovatelom vo svojej Uzemnej
posobnosti. Spracuva Statistiky o €innosti verejnych kniznic.



2. KniZnica poskytuje v sulade s § 15 z&kona €. 183/2000 Z. z. o kniZniciach zékladné a
Specialne knizniéno-informacné sluzby. Zéakladné sluzby st bezplatné. Specialne sluzby
sa poskytuju za uhradu. Cennik sluzieb, registracnych a sank¢énych poplatkov je prilohou
Knizni¢ného a vypozicného poriadku. Jednotlivé sluzby poskytuje kniZnica na zaklade
osobnych, pisomnych alebo telefonickych poZiadaviek Citatelov a pouzivatelov.
Podmienky poskytovania sluZieb upravuje Vypozic¢ny poriadok.

RS v VV VYV VEZ

Y V V

YV V VY

Z&kladné knizni¢no-informacné sluzby su:

vypozicky dokumentov mimo kniznice (absencné vypoZzicky);

vypozicky dokumentov v priestoroch kniznice (prezencné vypozicky);

Ustne faktografické a bibliografické informécie a konzultatné sluzby;

prolongacia vypozi¢nej doby dokumentov;

poskytovanie metodickej pomoci verejnym knizniciam a ich zriadovatel'om v
regione;

informaCnd vychova Citatel'ov a priprava kultirno-vzdelavacich podujati pre
ziakov, Studentov a verejnost’

Specialne knizni¢no-informacné sluzby sa:

rezervovanie knizni¢nych dokumentov;

reserse;

reprografické sluzby z dokumentov vo vlastnictve kniznice. V sulade s
ustanoveniami autorskeho zakona mozno kopirovat’ iba Casti dokumentov, nie
celé dokumenty;

medziknizni¢né vypoZzicné sluzby;

medzinarodné medziknizni¢né vypozicné sluzby;

zabezpecenie pristupu na internet (podla cennika)

BIS - vyhl'adavanie literatlry na Specialne tematické poZiadavky.

3. PK poskytuje svoje sluzby individudlnym a institucionalnym pouzivatel'om
diferencovane.

Poskytovanie kniZzni¢no-informacnych sluZieb je zavazkovym pravnym vztahom (§ 488

Obcianskeho z&konnika).

Clanok 5
Pristupnost’ kniznice

1. Kniznica poskytuje sluzby v stlade s Ustavou SR a Manifestom UNESCO o verejnych
kniZniciach. DodrZiava princip rovnosti poskytovania knizni¢no-informacnych sluZieb
vSetkym zdujemcom bez ohl'adu na pohlavie, vek, rasu, narodnost’, naboZenstvo, politickd
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orientéciu, jazyk alebo spoloCenské postavenie.

2. Citatel

a pouzivatel’ ma na zaklade platného preukazu pristup do vSetkych Citatel'skych

priestorov kniznice.
3. Zdravotne znevyhodnenym cCitatel'om sa vypoZiCiavanie dokumentov a poskytovanie

sluzieb

realizuje primeranym spésobom s ohladom na ich zdravotny postih.

Vypoziciavanie zvukovych knih upravuje Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok audiokaziet
pre slabozrakych a nevidiacich. PK zabezpeCuje pre zdravotne znevyhodnenych Citatelov
dovoz suborov a asopisov do miesta bydliska.

Clanok 6
Registracia Citatela

1. Pravo vyuzivat' vsetky sluzby kniZnice ma:

a.

b.

registrovany Citatel’ a pouZivatel, ktory je drzitelom platného
Citatel'ského preukazu vydaného na zaklade nim podpisanej prihlasky za
Citatel'a, po preukdzani sa preukazom totoznosti (obCiansky preukaz, sluzobny
preukaz, cestovny pas) a zaplateni ¢lenského poplatku.

jednodenny (jednorazovy) pouZzivatel’, ktory zaplatil jednorazovy cClensky
poplatok (platny jeden den). Tento ho opraviuje iba na navstevu kniznice v
dany den, pri ktorej méZe Studovat’ dostupné knizni¢né dokumenty iba prezencne.

2. Citatel'om kniZnice sa mdze stat”:

a.

dieta vo veku do 15 rokov so sthlasom zdkonného zéstupcu, ktory svojim
podpisom na prihlaSke za Citatel'a potvrdzuje svoj suhlas s ¢lenstvom a prebratie
zavazkovo-pravnej zodpovednosti za dietatom vypoZzi¢ané dokumenty;

kazdy obcan Slovenskej republiky nad 15 rokov, ktory ma trvalé alebo prechodné
bydlisko v sidle alebo Gzemnej pésobnosti kniZnice, resp. je tu zamestnany alebo
Studuje. Ostatni obcCania Slovenskej republiky maju moznost’, po zaplateni
Clenského poplatku, neobmedzene vyuzivat’ vsetky sluzby kniZznice okrem
absencnych vypoziciek;

obCan iného Statu, ktory méa povolenie Kk trvalému alebo prechodnému
pobytu v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle
alebo Uzemnej posobnosti kniznice;

obCan sa stane Citatelom kniZnice vydanim Citatel'ského preukazu. Podpisanim
prihladky za Citatela vyjadruje stuhlas s pouZitim svojich osobnych udajov na
ucCely registrécie za Citatel'a Povazskej kniznice v PovaZskej Bystrici a zarover sa
zavazuje, Ze bude plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku;
KniZnica sa zavazuje dodrziavat’ zakon €. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych
Udajov;

knihovnik pri zapise upozorni Citatel'a na najzavaznejSie ustanovenia Knizni¢ného
a vypozi¢ného poriadku a oboznami Citatel'a s miestom, na ktorom je Kniznicny a
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vypozi¢ny poriadok dostupny v Gplnom zneni.

Clanok 7
Zakladné prava a povinnosti Citatel'a kniznice

1. Citatel je povinny:

a.

obozndmit’ sa s ustanoveniami Knizni¢ného a vypoZi¢ného poriadku a jeho
prilohami dodrZiavat’ ich. Dodrziavat’ pokyny zamestnancov kniznice;

vo vSetkych priestoroch kniZznice zachovavat' ticho, poriadok a Cistotu, spravat’ sa
disciplinovane, neposkodzovat kniZni¢ny fond, inventar ani technické zariadenie;
nevstupovat do kniznice pod vplyvom alkoholu a inych omamnych a
psychotropnych latok, v mimoriadne zneCistenom odeve a z dalSich dévodov,
ktoré s ostatnym pouzivatel'om na obtiaz;

v priestoroch PK dodrZiavat’ zdkaz fajcenia, konzumovania potravin, napojov a
alkoholu, vnasania bicyklov, pouzivat’ kolieskové korCule a kolobezky, nevodit’
do kniznice zvierata a nepouzivat’ mobilny telefén vo vypozi¢nych priestoroch;

na poziadanie zamestnanca PK sa preukazat’ dokladom totoznosti;

uhradzat’ poplatky za vyuZivané sluzby v sulade s cennikom poplatkov a sluZieb;
bezodkladne ohlasit’ kniznici zmenu evidovanych (dajov (adresa, priezvisko),
ktoré su potrebné pre styk s PK a vyuZivanie jej sluZieb. V opacnom pripade je
pouzivatel’ povinny uhradit’ vietky naklady, ktoré kniznici vznikli z dévodu
nenahlasenia zmenenych Udajov a pri zistovani tychto udajov v sulade s
cennikom poplatkov a sluZieb. Bezodkladne je potrebné ohlésit’ aj ndkazlivé
ochorenie vlastnej osoby i rodinnych prislusnikov a zabezpecit' potrebnu
dezinfekciu vypoZicanych dokumentov;

PK neposkytne sluzby Citatefom, ktori javia zndmky poZitia alkoholu a inych
omamnych latok. Pravo navstevovat kniZnicu mozno Citatel'ovi odopriet’ aj z
hygienickych dévodov a nevhodného spravania sa

PK nezodpoveda za odloZené osobné veci v priestoroch PK.

2. Citatel' ma pravo:

a.

vyzadovat od zamestnanca kniznice informéacie o vSetkych poskytovanych
sluzbach;

podavat’ Ustne alebo pisomné pripomienky, staznosti a navrhy k praci kniznice.
Na pisomné staznosti a pripomienky PK odpovie do 30 dni.

_ Clanok 8
Citatel'sky preukaz

1. Citatel'sky preukaz sa vystavuje vietkym zaujemcom, ktori st uvedeni v &lanku 6, bod 2,
pism. a-d) tohto KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

2. Citatel'sky preukaz je platny 365 dni odo diia jeho vystavenia, potom moze Gitatel
poZiadat’ o jeho obnovenie po predloZeni dokladov, ktoré si uvedené v ¢lanku 6, bod
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1, pism. a). Citatel'sky preukaz je neprenosny, plati iba s dokladom totoZnosti a
Citatel’ nie je opravneny poZiCiavat' ho inej osobe. Za pripadné zneuZitie Citatel'ského
preukazu zodpoveda jeho drzitel’, preto je v jeho zaujme stratu preukazu bezodkladne
nahlasit’ kniznici.

Za vystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu sa vybera registracny poplatok v sulade
s cennikom poplatkov a sluZieb, ktory tvori prilohu €. 1 tohto KniZni¢neho a vypoZi¢ného
poriadku.

Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:

» neobnovenim €lenstva po ukonceni doby jeho platnosti

» porudenim ustanoveni Knizni¢ného a vypoZzicného poriadku, neposkytnutim
stanovenej nahrady za sp6sobené Skody v urcenom termine. Po zaniku Clenstva sa
registracny poplatok ani jeho Cast’ nevracaju.

Citatel' a pouzivatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat sluzby kniznice pre
poruSenie Kniznicného a vypozicného poriadku a nevyrovnanie zavazkov voci
kniZnici v stanovenom termine, sa nemdéze znovu stat' jej Citatel'om a to aZ do doby,
kedy si uhradi v8etky podlznosti voci kniznici. Pravo vyuZivat sluzby kniZznice m6ze byt
Citatel'ovi odobraté na urcity Cas aj z hygienickych dévodov.

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje Citatela vyuzivat vietky sluzby kniZnice.
MdéZe ho pouZivat' iba Citatel’, na meno ktorého bol vystaveny. Zamestnanec kniznice ma
pravo kedykol'vek si vyZiadat' od Citatel'a doklad na overenie jeho totoZnosti.

Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel'. Stratu Citatel'ského preukazu
je povinny ihned oznamit’ kniznici. Duplikat Citatel'ského preukazu je mozné Citatel'ovi
vystavit' po predloZeni preukazu totoznosti. Za vydanie duplikatu Citatel zaplati sank¢ny
poplatok stanoveny v cenniku poplatkov a sluzieb, ktory je prilohou Knizni¢ného a
vypozicného poriadku.

Vypozicny poriadok
Clanok 1
Ochrana osobnych udajov Citatel'ov kniznice

KniZznica bude pri ziskavani, evidencii a spracovavani osobnych udajov Citatel'ov
postupovat’ v sulade s 8 6 ods. 5, zdkona €. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov,
ako aj v sulade so Zavaznym stanoviskom Uradu na ochranu osobnych idajov Slovenskej
republiky ¢. 1/2010 zo dna 10. maja 2010, ktoré upravuje ziskavanie a spracovanie
osobnych udajov Citatel'ov pre ich evidencie v kniZniciach.

KniZnica spracovava osobné udaje len so suhlasom Citatel'a a uchovava ich pocas doby
nevyhnutnej na dosiahnutie stanoveného Gcelu. Ak stanoveny Ucel skonci, kniZznica musi
jeho osobné udaje anonymizovat'.

Kniznica mbZe osobné Udaje pouzivat pre Statistické zistovanie, ale bez moZnosti
priradit’ zistené skuto€nosti ku konkrétnemu Citatelovi.
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KniZnica je povinna zarucit, aby nedo$lo k neopravnenému pristupu k osobnym tdajom
Citatel'ov a k ich akémukol'vek zneuZitiu.

Kniznica mdze v sulade s citovanymi zakonnymi Upravami vyZadovat' od Citatel'a tieto
osobné udaje:

titul, ak mu bol priznany;

meno;

priezvisko;

adresu trvalého pobytu;

adresu prechodného pobytu;

datum narodenia;

miesto narodenia;

Cislo obCianskeho preukazu;

doba platnosti obCianskeho preukazu;

vzdelanie (ZS, SS, VS);

status osoby vo forme Student, déchodca, iné;

YV VVVYVYVYVYVYVYYVYYVY

Tieto Udaje je Citatel' povinny uviest, ak chce vyuZivat’ sluzby kniznice v plnom
rozsahu. Ak s uvedenym rozsahom evidencie osobnych udajov nesuhlasi,
nemdZe vyuZivat absentné vypoZicky. Kniznica pre zrychlenie a skvalitnenie
komunikacie s Citate'mi mo6Ze evidovat dalSie ich kontaktné udaje ako
telefon, e-mailovu. KniZnica nesmie vyZadovat, evidovat a spracovavat citlivé
osobné Udaje, ktoré urCuju narodnostny, rasovy Ci etnicky pévod Citatela, jeho
naboZenske alebo politické zameranie, Clenstvo v politickych stranach, resp.
inych organizaciach, zdravotnom stave, trestnej ¢innosti a pod.

Citatel' podpisom na prihlaske za Citatela vyjadruje sthlas so spracovavanim
jeho osobnych Udajov a zaroven suhlasi so zverejnenim obrazovych a zvukovych
materidlov (fotografie, video, zvukové z&znamy) z podujati, ktorych sa zdc€astnil
aje na nich zaznamenany za ucelom propagacie podujati a €innosti PovaZzskej
kniznice v Povazskej Bystrici.

Prihlasky Citatelov, ktori nemaju voCi kniznici Ziadne pohladavky, budd v
kniznici uchovavané, archivované a likvidované v sdlade s Registratirnym
poriadkom PK.

Clanok 2 _
Sp6sob ochrany osobnych udajov

VSetci zamestnanci knizZnice, ktori s opravneni ziskavat a spractvat’ osobné
Udaje Citatel'ov, musia dodrzat’ pokyny Poucenia o povinnostiach opravnenej osoby
podla § 17 zakona €. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov.
Likvidacia osobnych Gdajov sa bude vykonavat' v stlade s Registratirnym
poriadkom PK a to:

» skartaciou origindlnych pisomnosti a tlaciv,

» anonymizéciou osobnych Gdajov v automatizovanej databéze Citatel'ov

vymazanim Udajov o Citatel'ovi.



, _ Clanok 3 B ,
Prava a povinnosti Citatel'a a pouzivatela

> Citatel' a poZivatel' kniZnice méa pravo na vypoZiGiavanie knizniénych dokumentov
prostrednictvom absencnych (mimo kniZnicu), prezencnych (v priestoroch kniznice)
vypoziCiek, ktoré patria k zakladnym sluzbam.

» Pre poZiCiavanie dokumentov z kniZni¢nych fondov platia ustanovenia § 659 - 662
Obcianskeho zakonnika v plathom zneni pri zachovavani dalSich podmienok, ktoré
stanovuje Kniznicny a vypozicny poriadok. Spdsob a podmienky vypoZiCiavania
knizni¢nych dokumentov urCuje kniznica v sulade so svojim poslanim, pozZiadavkami na
ochranu fondu, s ohl'adom na prevadzkové moznosti a metodiku vypoZi¢nych sluZieb.

» Kniznica si vyhradzuje pravo regulovat’ poCet dokumentov, ktoré si méze vypoZicat

jeden

pouZivatel' ako aj stanovit obmedzenia vypoZiCiek niektorych druhov a Casti

fondov.

Absencne sa nepoziCiavaju nasledovné dokumenty:

>

>

>

knizni¢né dokumenty, ktoré su sucCastou priruckovych fondov, fondov Studovni a
citarni;

regionalne dokumenty;

audialne, audiovizualne a elektronické dokumenty (audiokazety, videokazety, CD-
ROM a DVD), okrem zvukovych a audiovizualnych dokumentov, ktoré sluZia
uréenym skupindm zdravotne postihnutych ob¢anov , ktorym sa mézu poZiCiavat’
aj absencne. Absentne mozno poziciavat' aj CD-ROMy, ktoré su sucast'ou kniznej
publikacie alebo periodika;

dokumenty zapoziCané prostrednictvom medziknizniénej vypoZzi¢nej sluzby a
medzindrodnej medziknizni¢nej sluzby, pri ktorych si to ako podmienku
stanovila poskytujdca kniznica;

najnovsie Cisla novin a asopisov.

Knizni¢né dokumenty sa Citatel'om a pouzivatel'om poZiCiavaju po splneni podmienok
registracie. Citatel' a pouzivatel' osobne zodpoveda za vypozitané dokumenty a jeho
povinnostou je:

>

chranit vypozZiCané dokumenty pred stratou, poSkodenim a zni¢enim. Do
knizniénych dokumentov Citatel' nesmie robit pozndmky, podCiarkovat a
zvyraznovat' vybrané texty, vystrinovat' obrazky alebo inak znehodnocovat
dokumenty kniznice;

pri vypoZicke si dokument prezriet' a pripadné poskodenie nahlésit’ kniznici. Ak
tak neurobi, nesie zodpovednost' za neskor zistené poSkodenie dokumentu a musi
nahradit’ naklady na opravu dokumentu;

0 poskodeni, zniceni, Ci strate dokumentu sa spiSe zdznam s urCenim dokedy
a akym spOsobom sa Citatel' zavazuje dokument nahradit, ¢o potvrdi svojim
podpisom.



Vo vynimocnych pripadoch méZe vypoZicat i prevziat' rezervovany dokument nahradné osoba.
Je povinna preukazat' sa platnym dokladom totoZnosti (obCiansky preukaz) a Citatel'skym
preukazom Citatela, na meno ktorého bol dokument rezervovany. Meno, pribuzensky vztah
a Cislo dokladu sa uvedie na potvrdeni o prevzati dokumentov. Pre zlepSenie komunikéacie
odporac¢ame Citatel'ovi tuto skutocnost’ oznamit’ kniznici telefonicky.

Kniznica pozaduje ndhradu Skody na kniZznicnom dokumente niektorou z tychto foriem:

» dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani;

> nahradenim dokumentu kopiou strateného alebo poskodeného dokumentu. Citatel
hradi aj vyhotovenie vazby dokumentu;

néhradou dokumentu inym podl'a rozhodnutia kniZnice;

finanCnou Uhradou za strateny alebo poSkodeny dokument a to v sulade s
poplatkami, ktoré su stanovené v cenniku poplatkov a sluzieb v prilohe tohto
Knizni¢ného a vypoZzi¢ného poriadku.

YV VY

Clanok 4
Evidencia vypozicanych dokumentov
a vypozicna lehota

1. Evidenciu vypoZiCanych kniZni¢nych dokumentov vedie kniZnica tak, aby bola zarucena
preukdzatelnost’ vypoziCania jednotlivych dokumentov konkrétnemu Citatel'ovi a zabezpeCena
ochrana knizni¢ného fondu.
2. Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonava:

> Elektronicky v databaze automatizovaného knizni¢no-informacného systému;

» manualne v evidencnom liste Citatela (subory zvukovych knih pre slabozrakych a nevidiacich

Citatel'ov).

3. Citatel' mé& pravo na rezervaciu poZadovaného dokumentu. Ak ten isty dokument Ziada viac
Citatel'ov, ich poradie sa stanovuje podla datumu rezervacie. PouZivatel je povinny prevziat si
rezervovany dokument do 10 dni od odoslania oznamenia o rezervacii. Pokial’ tak neurobi, kniZnica
dokument poskytne dalSiemu pouZivatelovi.
4. Citatel' si mbZe naraz absencne vypoZicat 15 dokumentov (v oddeleni detskej literatury 10
dokumentov). Pri absenénych vypoZiCkach je vypoZicna lehota 30 dni (vratane dni pracovného
pokoja). Prevzatie vypoziCanych dokumentov Citatel’ potvrdi svojim podpisom na potvrdenke o
vypoZicke, ktorej kopiu mu kniZnica na poZiadanie vystavi.

Skratena vypozicna lehota plati pre tieto dokumenty:
- periodika 14 dni (plati pre oddelenie beletrie)

5. Vypoziéni lehotu mozno prediZit, ak o to Citatel' poZziada pred jej uplynutim. PrediZenie
vypoZicnej lehoty je mozné za tychto podmienok:
» dokument nie je rezervovany inemu Citatel'ovi;
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> Ziadajuci Citatel' nemé podlznosti voCi kniznici;

> predizenie vypoZitnej lehoty je moZné najviac dvakrat. Pokial mé Gitatel' dokument
vypozicany tri mesiace a Ziada opatovn( vypoZiCku tohto dokumentu, je povinny ho vratit.
Dokument musi byt" v kniZnici dostupny inym z&dujemcom po dobu minimalne 7 dni. Ak o
dokument neprejavi zaujem iny Citatel', mdZe si ho opatovne vypoZicat’

> prediZenie vypoZicnej lehoty sa povaZuje za novli vypozicku.

V odbvodnenych pripadoch méZe kniznica urcit’ aj kratSiu vypoZi¢nu lehotu, pripadne poziadat’ o
vratenie dokumentu pred jej uplynutim.

Clanok 5
Vymahanie nevratenych dokumentov

1. Ak Citatel nevrati vypoZicané dokumenty, alebo nepoZiada pred uplynutim vypoZicnej
lehoty o jej prediZenie, je povinny v zmysle cennika poplatkov a sluZieb zaplatit poplatky z
omeskania.

2. Povinnost’ zaplatit' poplatky z omeskania vznika Citatelovi aj bez pisomného, alebo ineho
upozornenia zo strany kniznice a zaCina plynat diom, ktory nasleduje po uplynuti stanovenej
vypoZicnej lehoty podla typu dokumentu v ¢lanku 4, bod 4 tohto KniZnicného a vypoZi¢ného
poriadku.

Clanok 6
Vypozicky prostrednictvom medzikniznicnych
vypozicnych sluzieb

1. Na poziadanie Citatel'a moze kniZznica sprostredkovat' vypoZicku dokumentu, ktory
nema vo vlastnom fonde z inej kniznice Slovenskej republiky cez medziknizni¢nu
vypozicnu sluzbu (MVS). Tato sluzbu v PK poskytuje iba Oddelenie kniZni¢no-
informacnych sluZieb — odborna literatdra, na Ulici Sturova 41/14, Povazské Bystrica.

2. Ak Ziadany dokument nema ani jedna knizZnica v SR, je mozné na Ziadost’ pouZivatela
vypozicat’ dokument prostrednictvom MMVS podla platnych dohéd Medzinarodnej
federacie knizni¢nych asociacii a institdcii (IFLA).

3. Pri vypozickach prostrednictvom MVS a MMVS je Citatel' povinny dodrzat’ vsetky
podmienky a vypozicné lehoty, ktoré stanovila poskytujica a Ziadajuca kniznica.
Poskytujaca kniznica v sulade s ochranou svojich fondov moéze zaslat’ namiesto
vypozicky origindlu dokumentu jeho fotokopiu s poZziadavkou na jej uhradenie.
Uctovan( sumu zaplati Citatel”.

4. Periodika sa prostrednictvom MVS a MMVS nepoZzitiavaju. Je mozné Ziadat
len xerokdpie stati a to na zaklade presnej citacie (autor, ndzov cClanku, ndzov
periodika, rocnik, rok, Cislo a strany) wvylucne zfondu PK. Za xerokopie
sprostredkované MVS a MMVS sa plati suma, ktorej vySku urCuje kniznica,
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poskytujlca tieto kopie. Podrobne sluzby MVS a MMVS upravuje priloha €. 2 tohto
poriadku.

Clanok 7
Vypozicné hodiny

Povazska kniznica poskytuje svoje sluzby na tychto pracoviskach pocas stanovenych
vypozi¢nych hodin:

1. Povazskéa kniznica v PovaZskej Bystrici, Ulica Stirova 41/14
Vypozicné hodiny :
> beletria (beletria@kniznicapb.sk)
Pondelok-piatok: od 8.00 - 18.00
Sobota: od 8.00 -12.00
» odborna literatura (naucne@kniznicapb.sk)
Pondelok-piatok: od 8.00 - 18.00
Sobota: 0d 8.00 -12.00
> literatara pre deti a mladez (detske@kniznicapb.sk)
Pondelok,streda,stvrtok: od 8.00 - 15.00
Utorok, piatok: 0d 8.00 -12.00
> regionalna bibliografia (bibliografia@kniznicapb.sk)
Pondelok, streda, Stvrtok: od 8.00 — 15.00
Utorok, piatok: od 8.00 — 18.00

2. Povazska kniznica v Povazskej Bystrici, pobocka SNP + hudobné
oddelenie

» Pondelok — piatok: od 8.00 — 17.00 hod.
Sobota; zatvorené

3. PovaZska kniznica v PovaZskej Bystrici, pobocka Rozkvet

» Pondelok- piatok: 0d 9.00 -17.00 hod.
Sobota : zatvorené.

KnizZnica si vyhradzuje pravo upravit’ vypozicné hodiny aj po€as mesiacov: jul, august,
december a vo vynimocnych pripadoch. Tuto Upravu schval'uje riaditel’ kniZnice.
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Clanok 8
Poriadok ¢itarni a Studovni

KnizZnica poskytuje moznost’ prezen¢ného Stadia v:

» Studijnych priestoroch pobo¢ky na Ulici Starova 41/14.;
» Studijnych priestoroch pobocky na sidlisku SNP .

Vstup do Studijnych a Citarenskych priestorov kniznice je mozny iba po
predlozZeni platného Citatel'ského preukazu.V Studovniach sa knizni¢ny fond
spristupriuje iba prezencne. Navstevnici kniZnice maju pravo vyuzivat' vsetky
dokumenty z fondu kniznice a ich vypoZiCku pisomne zaznamenat.

Prezencne vypozicané dokumenty je Citatel’ povinny predloZit na zaznamenanie do
automatizovaného systému evidencie vypoziciek, alebo zaznamenat' do prislusnej
evidencie prezencnych vypoziCiek.

Citatel’ je opravneny poZiadat, za finanéni Uhradu podla cennika sluZieb, o
zhotovenie kopie Casti dokumentu pre vlastné Ucely prostrednictvom
reprografickych sluzieb kniznice vylu¢ne iba z knizného fondu PK.

Navstevnici Studovni st povinni:

> odlozZit si taSky a kabaty na vyhradené miesto;

» vypnut mobilny telefén;

» zachovavat' ticho, brat ohl'ad na ostatnych navstevnikov Studovne;

» dodrZiavat’ zakaz konzumécie potravin a napojov Vv priestoroch kniZnice
a Studovne;

» po odchode zo Studovne odovzdat’ vypozi¢ané dokumenty z priru¢ného fondu na
kontrolu zamestnancovi kniznice.

Clanok 9

Sluzby internetu v Povazskej kniznici v Povazskej Bystrici

Pouzivatel' s plathym Citatel'skym preukazom ma pravo vyhladavat si informacie
potrebné na vzdelavacie Ucely na urCenych Studijnych miestach.

St'ahovanie stborov a ich ukladanie je mozné iba na FLASH USB Key, a to do rozsahu
maximalne 5 MB. Iné média nie su povolene.

Prestavovanie systémov a konfiguracii je zakazane.

VytlaCenie informacii z internetovych strdnok, textovych a tabul'kovych editorov a
obrazkov sa povazuje za platent sluzbu v zmysle cennika sluzieb.

Upozornenie pre pouzivatel'ov internetu

PovaZzska kniznica neodporia pouZivatel'om vyuzZivat' internet vo svojich priestoroch na
sluzby elektronickeho bankovnictva a ani na iné aktivity, pri ktorych je vyZzadovana sukromna
autorizacia pouZivatela.

13



Knizni¢ny a vypozicny poriadok
audiokaziet pre slabozrakych a nevidiacich

1. Nahravky zvukovych knih (dalej len ZK) slizia vyhradne nevidiacim a
zrakovo postihnutym ob&anom, osobam ZTP, ktori si ich poZi¢aju bud osobne,
alebo prostrednictvom nimi poverenej druhej osoby. Citatel'sky preukaz tejto
kategorii pouzivatel'ov kniznica vystavi na zaklade riadne vyplnenej prihlasky
za Citatel'a, ktora je doplnena o Cislo ¢lenského preukazu UNSS. Povazska
kniZznica nema pravo expedovat ZK poStou. Zaujemcom o takato sluzbu
poskytne kontaktn( adresu priamo na Ustredni kniZznicu pre nevidiacich
Mateja Hrebendu v Levoci.

2. ZK su zhotovene s velkymi finanénymi nakladmi, preto je potrebné zaobchadzat’ s
nimi vel'mi Setrne. Ak Citatel zisti, Ze je niektord MP3 poskodena, pripadne ju posSkodi
akymkol'vek neimyselnym spdsobom sam, je jeho povinnostou poskodenie nahlasit
kniznici. Citatel' zisten(i poruchu nesmie sam odstrafiovat. VypoZzi¢ané ZK je nutné
ukladat' v ¢istom a bezpraSnom prostredi.

Vypoziéna lehota ZK je 30 dni. Len v oddvodnenych pripadoch mdze byt predizena
Nie je pripustné, aby si ZK Citatelia vymienali medzi sebou.
Vsetky sluzby slabozrakym a nevidiacim Citatel'om su bezplatné.

ZaverecCne ustanovenie
1. Vynimku z Knizni¢ného a vypozicného poriadku Povazskej kniZznice v Povazskej
Bystrici povoluje riaditel’ka kniZnice, alebo fiou povereny zamestnanec.
2. Rusi sa Knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok PovaZskej kniZnice v PovaZzskej Bystrici zo
dna 30.4.2002.
3. Tento Knizni¢ny a vypoZicny poriadok plati pre Povazski kniZnicu v PovaZzskej
Bystrici v obidvoch uvedenych pobockach. Platnost’ nadobuda 15. januara 2013.

V Povazskej Bystrici, 15. januéra 2013

Mgr. Viera Banicova
riaditel’ka PK
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MedziknizniCné vypozicne sluzby Priloha &. 2

Medziknizni¢né vypozicné sluzby (MVS) su jednym zo zékladnych spdsobov spoluprace
medzi kniznicami. V stcasnej dobe, ked' kniznice nemaju dostatok finanénych prostriedkov
na budovanie svojich fondov, plnia aj vyznamnu funkciu alternativneho ziskavania
dokumentov na zaklade presnych poZiadaviek Citatelov.

Medziknizni¢né vypozicné sluzby sa riadia platnou legislativou. Zakladnym dokumentom je
zakon €. 183/2000 z. z. zdkon o knizniciach, ktory vymedzuje narodné Ustredia pre MVS -
Slovenské narodna kniznica a pre MMVS — Univerzitna kniznica v Bratislave.

Zasady medziknizniCnej vypozicnej sluzby

1. Medziknizni¢né vypozicné sluzby (MVS)st knizni¢no-informacné sluzby spocivajlce v
poskytovani vypoZiCiek knih, képii dokumentov z papierovych, mikrografickych i
elektronickych zdrojov a informacii o lokacii knizni¢nych dokumentov.

2. MVS sl Specialne sluzby, ktoré kniZnica poskytuje vZdy, ked ju o to poziada:

» Jej vlastny Citatel’;
» ina kniznica.

3. Kniznica, ktora Ziada inG kniznicu o MVS, je Ziadajuca kniznica. Kniznica, ktora
poskytuje inej kniznici MVS, je poZziadana kniznica.

4. Ziadajuca kniznica mdZze poZziadat in( kniznicu o vypozicku MVS vtedy, ked kniha,
ktoru Ziada jej Citatel’, sa v tejto kniZznici nenachédza, pripadne nie je urena na
absencnu vypozicku.

5. MVS sa spravidla nepozi¢iavaju tieto typy dokumentov:

> staré a vzacne tlate vydané do roku 1830;
» dokumenty, ktorych pozZi¢iavanie by bolo v rozpore so vieobecnymi pravnymi
predpismi (fasisticka, rasisticka, pornograficka literatira, a pod.);

rozsiahle mnohozvézkové encyklopédie a slovniky;

bezna beletria;

noviny, €asopisy a viazané ro¢niky novin a ¢asopisov;

jednolistové tlace, noty;

normy;

patentové spravy;

mikrografické dokumenty (mikrofilmy a mikrofise);

audiovizualne dokumenty (gramoplatne, audiokazety, videokazety, CD platne,

diskety a to ani vtedy, ak st prilohou vypoZziciavaného dokumentu);

elektronické dokumenty (CD-ROM, DVD);

dokumenty, ktoré kniZznica mé vo svojom fonde iba v jednom exemplari.

VV VVVVVVVYY

O poziciavani dokumentov zo svojich fondov v MVS rozhoduje poZiadana kniznica.

6. Na jednej Ziadanke mozno uplatnit’ len jednu pozZiadavku o vypoZicku alebo kdpiu.



7. Ziadajuca kniZnica zistuje lokaciu dokumentu, o ktory Ziada v subornych katalégoch
kniZnic SR a on-line katalégoch kniznic.
8. Ziadajlca kniznica posiela Ziadanku MVS:

> Do kniznice, ktord podla zistenia v subornom katalogu alebo on-line kataldgu
dokument vlastni. Ak ich je viac, Ziadanku posiela do kniZnice, ktord ma podla
zistenia v katalogu najvacsi pocet volnych exemplarov Ziadaného dokumentu.

» Do kniZnice, ktora na zéklade svojho profilu méze mat’ vo svojom fonde dokument
prislusneho odboru alebo druhu.

» Do Univerzitnej kniznice v Bratislave.

> Do SNK v Martine, ktora je vzdy posledna poZziadana kniznica v poradi. Ziadanka
MVS je zavazna. Pri elektronickej Ziadanke sa Ziadajuca kniznica informuje
elektronickou postou.

9. Poziadana kniznica vybavuje Ziadanku MVS Ziadajucej kniznice v lehote najdlhSie do 5-
14 dni. Ziadanka MVS sa vybavuje v poradi, v akom pridla aje rovnocenna s
poziadavkami vlastnych Citatel'ov kniznice.

10. PozZiadand kniznica zarovei moéze vypoZzicnu dobu upravit v zavislosti od typu
dokumentu.

11. PoZiadana kniZznica moéze predlzit' vypozZicnu lehotu, ak Ziadajdca kniZnica poZiada do
prediZenie pred jej uplynutim.

Vypozi¢na lehota sa nepredlzuje, ak:
» 0 vypozicany dokument Ziada pouZzivatel’ kniznice alebo ina kniznica;
> kniZnica, ktoré Ziada o prediZenie ma priestupky napr. dalsie nacas nevratené
dokumenty, neuhradené poplatky za kopie a pod.
Pri nevybaveni poZiadavky na prediZenie vypoZicnej lehoty poZiadana kniZnica oznémi
Ziadajlcej kniznici dévod neprediZenia.
Pri vybaveni poZiadavky sa datum predizenia oznamovat' nemusi.

12.V automatizovanych vypozi¢nych systémoch si moéze Ziadajuca kniznica predlZzovat
vypoZzicnu lehotu i sama. PoZiadana kniZznica posiela Ziadajacej kniznici upomienky v
pravidelnych intervaloch ako vlastnym pouZivatelom.

13. Zasielky MVS musia byt riadne zabalené, knihy poslané doporucene, alebo poistene.
Pocas prepravy postou za zésielku zodpoveda vzdy ta kniznica, ktora ju odoslala.

14. Pri strate alebo poSkodeni vypoZi¢aného dokumentu ho Ziadajlca kniZnica nahradi podla
poziadaviek poZiadanej kniznice.

15. Ziadajlca i poZiadana kniZnica si vedu evidenciu poZiadaviek MVS. Z evidencie musi
byt jasné, Ze kniha je pozicana.

16. Ziadajlca i poziadana kniznica vedu Statistiku MVS.

17. MVS sa poskytuju za Uhradu (vid' cennik sluzieb).

18. Ziadajlca i poziadana kniznica maju uvedené MVS vo svojich knizni¢nych poriadkoch.

19. Narodnym centrom pre MVS je Slovenskd narodnad kniznica. Jej povinnostou je
metodické usmerfiovanie kniznic v MVS a Statistické vyhodnocovanie MVS v
kniznicnom systéme SR.






