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Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok

Povazskej kniZnice v Povazskej Bystrici

V zmysle § 13, ods. 2, pism. d) zdkona NR SR €. 183/2000 Z. z. o knizniciach a Zriad’'ovace]
listiny Trencianskeho samospravneho kraja, Rozhodnutie ¢. 1/2002, vydané v Trencine dna
1.4.2002, vydavam tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok.

KniZzni¢ny poriadok

Clanok 1
Posobnost’ KniZzni¢ného poriadku

1. Kniznicny poriadok Povazskej kniznice v Povazskej Bystrici, ktorého sucastou je
Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzadjomné vztahy kniznice a jej pouzivatel'ov.

2. KnizZnica zverejni Knizni¢ny a vypozicny poriadok na viditenom mieste na vSetkych
svojich pracoviskach a na stranke www.kniznicapb.sk .

3. Povazska kniznica v Povazskej Bystrici (d’alej len ,,PK* alebo ,kniznica®) je
prispevkova organizacia zriadend Trencianskym samospravnym krajom. Je regionalna
kultirna, informac¢nd a vzdelavacia inStitucia s posobnostou v ramci Trencianskeho
samospravneho kraja. Zhromazd'uje, vytvara, spracovava, uchovava a spristupiiuje
knizni¢ny fond so zvla$tnym doérazom na regiondlne dokumenty. Poskytuje knizni¢no-
informacné sluzby vsSetkym kategériam obyvatelov a zabezpecuje vSeobecny pristup
obCanov k verejne dostupnym dokumentom a informécidam. Uspokojuje kulturne,
informacné vzdelavacie potreby pouZzivatel'ov.

4. PK plni funkciu regionalnej kniznice pre uzemné celky okresov Povazské Bystrica,
Puchov, Ilava a tiez funkciu mestskej kniznice pre Mesto Povazska Bystrica.

Clanok 2
Zaviaznost’ Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok je zavdzny pre Povazsku kniznicu v Povazskej Bystrici, Ulica
Starova 41/14 a jej pobocky na sidl. SNP a sidl. Rozkvet, ktora poskytuje sluzby:
Oddelenia:
a) oddelenie kniZni¢no-informaénych sluzieb:
-beletria — krasna literatira
-literatara pre deti a mladez (verejny internet pre registrovanych cCitatel'ov)
-odborna literatura (verejny internet pre registrovanych citatel'ov)

b) : oddelenie metodiky a spracovania fondov
-spolocensko-vedna literatura pre dospelych Citatelov
-regionalna literatara
-reprografické sluzby

¢) Oddelenie ekonomicko-prevadzkové
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Clanok 3
Knizni¢ny fond

Knizni¢ny fond kniznice tvoria:

a.

b.

primarny fond: knihy, periodikd, regiondlne dokumenty, zvukové dokumenty,
audiovizualne dokumenty, elektronické databazy, zvukové knihy pre nevidiacich a
slabozrakych, zapozicany fond Levocskej kniznice pre nevidiacich a slabozrakych
sekundéarny fond: katalogy (elektronické).

PK spravuje majetok vo vlastnictve Trenc¢ianskeho samospravneho kraja. Knizni¢né
fondy st sucastou narodného kultirneho bohatstva. Kazdy Citatel’ a pouzivatel je
povinny ich chranit’ a nesmie ich poSkodzovat’.

Clanok 4
Poslanie a sluzby knizZnice

V ramci hlavného poslania plni kniznica ako predmet svojej ¢innosti tieto tlohy:

a)

2

Poskytuje pouzivatelom komplexné knizni¢né sluzby, najmid absencné a
prezenéné vypoziCiavanie dokumentov na vSetkych dostupnych druhoch
nosicov informdcii. Dokumenty poskytuje =z vlastnych fondov 1 z fondov
d’alSich kniznic na Uzemi Slovenskej republiky i v zahrani¢i prostrednictvom
medziknizni¢ne;j vypozi¢nej sluzby (d’alej len MVS) a medzindrodnej
medziknizni¢nej vypozicnej sluzby (d’alej len MMVS);

spracovava  bibliografie, reSerSe, zabezpeCuje  vyhotovovanie  kopii
dokumentov z vlastnych fondov;

realizuje  kultarno-vzdelavacie podujatia suvisiace s poslanim kniznice,
ktorymi podporuje vzdeldvanie a vSestranny rozvoj obyvatelov;

buduje, spracovava, uchovava a spristupfiuje univerzalny knizni¢ny fond s
osobitnym dorazom na regionalne dokumenty;

PK je regionadlnym koordinacnym, vzdelavacim, metodickym a dokumentacnym
strediskom pre kniznice vo svojej izemnej pdsobnosti;

PK je regiondlnym bibliografickym pracoviskom a strediskom informacii o
regione, vydava a spristupiiuje regiondlne bibliografické a faktografické bazy dat,
spracovava a vydava subeznu a retrospektivnu regionalnu bibliografiu a podiel'a
sa na budovani stibornych kataldégov;

na zaklade zmluvnych vztahov metodické, poradenské a vzdelavacie sluzby
mestskym a obecnym knizniciam a ich zriadovatelom vo svojej Uzemnej
pOsobnosti. Spractiva Statistiky o ¢innosti verejnych kniznic.

Kniznica poskytuje v stilade s § 15 zakona ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach zékladné a
$pecialne knizni¢no-informaéné sluzby. Zakladné sluzby su bezplatné. Specialne sluzby

sa poskytuju za uhradu. Cennik sluzieb, registratnych a sankcnych poplatkov je prilohou
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Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku. Jednotlivé sluzby poskytuje kniznica na zaklade
osobnych, pisomnych alebo telefonickych poziadaviek Ccitatelov a pouzivatelov.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

Zakladné kniZni¢no-informacné sluzby su:

vypozi¢ky dokumentov mimo kniznice (absencné vypozicky);
vypozi¢ky dokumentov v priestoroch kniznice (prezencné vypozicky);
ustne faktografické a bibliografické informacie a konzulta¢né sluzby;
prolongacia vypozi¢nej doby dokumentov;

vV VYV VYV E

poskytovanie metodickej pomoci verejnym kniZniciam a ich zriadovatelom v
regione;

Y

informacna vychova Ccitatelov a priprava kultarno-vzdelavacich podujati pre
ziakov, Studentov a verejnost’;

Specialne knizni¢no-informacné sluzby su:
rezervovanie knizni¢nych dokumentov;
resSerse;

vVVVEZ

reprografické sluzby z dokumentov vo vlastnictve kniznice. V sulade s
ustanoveniami autorského zdkona mozno kopirovat iba casti dokumentov, nie
celé dokumenty;

medziknizni¢né vypozi¢né sluzby;

medzinarodné medziknizni¢né vypozi¢né sluzby;

zabezpecenie pristupu na internet (podl'a cennika)

YV V VY

BIS - vyhl'addvanie literatiry na Specialne tematické poziadavky.

3. PK poskytuje svoje sluzby individudlnym a inStituciondlnym pouzivatelom
diferencovane.

4. Poskytovanie knizni¢no-informaénych sluzieb je zavizkovym pravnym vzt'ahom (§ 488
Obcianskeho zakonnika).

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice

1. KniZnica poskytuje sluzby v sulade s Ustavou SR a Manifestom UNESCO o verejnych
knizniciach. Dodrziava princip rovnosti poskytovania knizni¢no-informacnych sluzieb
vSetkym zaujemcom bez ohl'adu na pohlavie, vek, rasu, ndrodnost’, ndbozenstvo, politickl
orientaciu, jazyk alebo spolocenské postavenie.

2. Citatel’ a pouzivatel’ méa na zaklade platného preukazu pristup do vietkych &itatel'skych
priestorov kniznice.



3. Zdravotne znevyhodnenym Cditatelom sa vypozi¢iavanie dokumentov a poskytovanie

sluzieb

realizuje primeranym sposobom s ohladom na ich zdravotny postih.

Vypozi¢iavanie zvukovych knih upravuje Kniznicny a vypozi¢ny poriadok audiokaziet

pre slabozrakych a nevidiacich. PK zabezpecCuje pre zdravotne znevyhodnenych citatel'ov

dovoz stuborov a ¢asopisov do miesta bydliska.

Clanok 6
Registracia Citatela

1. Préavo vyuzivat vSetky sluzby kniznice ma:

a.

registrovany Citatel a pouzivatel’, ktory je drzitePlom platného
¢itateI’'ského preukazu vydaného na ziklade nim podpisanej prihlasky za
Citatel'a, po preukdzani sa preukazom totoznosti (obc¢iansky preukaz, sluzobny
preukaz, cestovny pas) a zaplateni ¢lenského poplatku.

jednodenny (jednorazovy) pouzivatel’, ktory zaplatil jednorazovy C¢lensky
poplatok (platny jeden der). Tento ho opraviiuje iba na ndvstevu kniZnice v
dany den, pri ktorej moZze Studovat’ dostupné knizni¢né dokumenty iba prezencne.

2. Citatel'om kniznice sa moze stat’”:

a.

dieta vo veku do 15 rokov so stihlasom zakonného zéstupcu, ktory svojim
podpisom na prihlaske za Citatel'a potvrdzuje svoj sthlas s Clenstvom a prebratie
zaviazkovo-pravnej zodpovednosti za dietatom vypozi¢ané dokumenty;

kazdy obcan Slovenskej republiky nad 15 rokov, ktory ma trvalé alebo prechodné
bydlisko v sidle alebo uzemnej poésobnosti kniznice, resp. je tu zamestnany alebo
Studuje. Ostatni obc¢ania Slovenskej republiky maji moZnost’, po zaplateni
¢lenského poplatku, neobmedzene vyuzivat’ vSetky sluzby kniZnice okrem
absen¢nych vypoziciek;

obcan iné¢ho S§tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému
pobytu v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle
alebo uzemnej posobnosti kniznice;

obCan sa stane Citatelom kniznice vydanim citatel'ského preukazu. Podpisanim
prihlaSky za Citatela vyjadruje sthlas s pouzitim svojich osobnych tdajov na
ucely registracie za Citatel'a Povazskej kniznice v Povazskej Bystrici a zaroven sa
zavizuje, ze bude plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku;
Kniznica sa zavédzuje dodrziavat’ zdkon ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych
udajov;

knihovnik pri zapise upozorni Citatel'a na najzavaznejSie ustanovenia Knizni¢ného
a vypozi¢ného poriadku a oboznami citatel'a s miestom, na ktorom je Knizni¢ny a
vypozi¢ny poriadok dostupny v uplnom zneni.



1.

Clanok 7
Zakladné prava a povinnosti Citatel’a kniZnice

Citatel je povinny:

a.

oboznamit’ sa s ustanoveniami Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a jeho
prilohami dodrziavat’ ich. Dodrziavat’ pokyny zamestnancov kniznice;

vo vSetkych priestoroch kniznice zachovavat’ ticho, poriadok a Cistotu, spravat’ sa
disciplinovane, neposkodzovat’ knizni¢ny fond, inventar ani technické zariadenie;
nevstupovat’ do kniznice pod vplyvom alkoholu a inych omamnych a
psychotropnych latok, v mimoriadne zne¢istenom odeve a z d’alSich dévodov,
ktoré su ostatnym pouzivatelom na obtiaz;

v priestoroch PK dodrziavat’ zédkaz fajcenia, konzumovania potravin, ndpojov a
alkoholu, vnaSania bicyklov, pouzivat’ kolieskové korcule a kolobezky, nevodit’
do kniZnice zvierata a nepouzivat’ mobilny telefon vo vypozi¢nych priestoroch;

na poziadanie zamestnanca PK sa preukazat’ dokladom totoznosti;

uhradzat’ poplatky za vyuzivané sluzby v stlade s cennikom poplatkov a sluzieb;
bezodkladne ohlésit’ kniznici zmenu evidovanych tudajov (adresa, priezvisko),
ktoré st potrebné pre styk s PK a vyuzivanie jej sluzieb. V opaénom pripade je
pouzivatel’ povinny uhradit’ vSetky naklady, ktoré kniznici vznikli z dovodu
nenahlisenia zmenenych tdajov a pri zistovani tychto udajov v silade s
cennikom poplatkov a sluzZieb. Bezodkladne je potrebné ohlasit’ aj ndkazlivé
ochorenie vlastnej osoby 1 rodinnych prisluSnikov a zabezpecit' potrebnt
dezinfekciu vypozi¢anych dokumentov;

PK neposkytne sluzby citatelom, ktori javia znamky pozitia alkoholu a inych
omamnych latok. Prdvo navstevovat kniznicu mozno Citatelovi odopriet aj z
hygienickych dévodov a nevhodného spravania sa

PK nezodpoveda za odlozené osobné veci v priestoroch PK.

2. Citatel’ ma pravo:

1.

a.

vyzadovat od zamestnanca kniznice informacie o vSetkych poskytovanych
sluzbach;

podavat’ ustne alebo pisomné pripomienky, staznosti a navrhy k praci kniznice.
Na pisomné st’aznosti a pripomienky PK odpovie do 30 dni.

_ Clanok 8
Citatel’'sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje vietkym zdujemcom, ktori sa uvedeni v &lanku 6, bod 2,

pism. a-d) tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Citatel'sky preukaz je platny 365 dni odo diia jeho vystavenia, potom médZe &itatel

poziadat’ o jeho obnovenie po predloZeni dokladov, ktoré si uvedené v ¢lanku 6, bod

1, pism. a). Citatel’sky preukaz je neprenosny, plati iba s dokladom totoZnosti a

Citatel’ nie je opravneny pozi€iavat ho inej osobe. Za pripadné zneuZitie CitateI’ského
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preukazu zodpoveda jeho drzitel, preto je v jeho zdujme stratu preukazu bezodkladne
nahlésit’ kniznici.

Za vystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu sa vybera registratny poplatok v stlade
s cennikom poplatkov a sluzieb, ktory tvori prilohu €. 1 tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného
poriadku.

Clenstvo v kniZnici a pravo vyuZivat jej sluzby zanika:

» neobnovenim ¢lenstva po ukonéeni doby jeho platnosti

» porusenim ustanoveni Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku, neposkytnutim
stanovenej ndhrady za sposobené Skody v ur€enom termine. Po zaniku ¢lenstva sa
registratny poplatok ani jeho Cast’ nevracaju.

Citatel a pouzivatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuZivat sluzby kniZnice pre
porusenie Kniznicného a vypozi¢ného poriadku a nevyrovnanie zavidzkov voci
kniznici v stanovenom termine, sa nemoze znovu stat’ jej Citatelom a to az do doby,
kedy si uhradi vSetky podlznosti voci kniznici. Pravo vyuzivat’ sluzby kniznice moze byt
Citatel'ovi odobraté na urcity ¢as aj z hygienickych dévodov.

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviuje &itatela vyuzivat vietky sluzby kniznice.
Mo6ze ho pouzivat’ iba cCitatel', na meno ktorého bol vystaveny. Zamestnanec kniznice ma
pravo kedykol'vek si vyziadat’ od Citatel'a doklad na overenie jeho totoznosti.

Za zneuzitie Citatel'ské¢ho preukazu zodpoveda jeho drzitel’. Stratu Citatel'ského preukazu
je povinny ihned’ ozndmit’ kniznici. Duplikat Citatel'ského preukazu je mozné Citatel'ovi
vystavit’ po predlozeni preukazu totoznosti. Za vydanie duplikatu Citatel’ zaplati sankény
poplatok stanoveny v cenniku poplatkov a sluzieb, ktory je prilohou Knizni¢ného a
vypozi¢ného poriadku.

Vypoziény poriadok
Clanok 1
Ochrana osobnych udajov Citatel’ov kniznice

Kniznica bude pri ziskavani, evidencii a spracovavani osobnych tudajov Ccitatelov
postupovat’ v sulade s § 6 ods. 5, zdkona ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov,
ako aj v sulade so Zaviznym stanoviskom Uradu na ochranu osobnych tdajov Slovenskej
republiky ¢. 1/2010 zo diia 10. maja 2010, ktoré upravuje ziskavanie a spracovanie
osobnych udajov Citatelov pre ich evidencie v knizniciach.

Kniznica spracovéava osobné udaje len so suhlasom citatel'a a uchovava ich pocas doby
nevyhnutnej na dosiahnutie stanoveného ucelu. Ak stanoveny ucel skonci, kniznica musi
jeho osobné udaje anonymizovat'.

Kniznica moZe osobné Udaje pouzivat' pre Statistické zistovanie, ale bez moznosti
priradit’ zistené skuto¢nosti ku konkrétnemu citatel'ovi.

Kniznica je povinna zarucit, aby nedoslo k neopravnenému pristupu k osobnym udajom
Citatel'ov a k ich akémukol'vek zneuzitiu.
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5. Khniznica moze v sulade s citovanymi zakonnymi Upravami vyzadovat’ od Citatel’a tieto
osobn¢ udaje:

titul, ak mu bol priznany;

meno;

priezvisko;

adresu trvalého pobytu;

adresu prechodného pobytu;

datum narodenia;

miesto narodenia;

Cislo obcianskeho preukazu;

doba platnosti ob¢ianskeho preukazu;

vzdelanie (ZS, SS, VS);

status osoby vo forme student, dochodca, iné;

VVVVYVYVVVYVYYYVY

Tieto Udaje je Citatel' povinny uviest, ak chce vyuzivat’ sluzby kniZznice v plnom
rozsahu. Ak s uvedenym rozsahom evidencie osobnych udajov nesuhlasi,
nemoéze vyuzivat absencné vypozicky. KniZnica pre zrychlenie a skvalitnenie
komunikacie s cditatel’'mi moZe evidovat’ d’alSie ich kontaktné udaje ako
telefon, e-mailovi. Kniznica nesmie vyzadovat, evidovat' a spracovavat’ citlivé
osobné udaje, ktoré urcuju narodnostny, rasovy ¢i etnicky povod Citatel'a, jeho
nabozenské alebo politické zameranie, €lenstvo v politickych stranach, resp.
inych organizéaciach, zdravotnom stave, trestnej ¢innosti a pod.

6. Citatel podpisom na prihlaske za Citatela vyjadruje sithlas so spracovavanim
jeho osobnych udajov a zdroveil stihlasi so zverejnenim obrazovych a zvukovych
materidlov (fotografie, video, zvukové zdznamy) z podujati, ktorych sa zacastnil
aje na nich zaznamenany za ucelom propagacie podujati a ¢innosti Povazskej
kniznice v Povazskej Bystrici.

7. Prihlasky Ccitatelov, ktori nemaju voci knizZnici ziadne pohladavky, buda v
kniznici uchovavané, archivované a likvidované v stlade s Registratirnym
poriadkom PK.

Clanok 2
Sposob ochrany osobnych udajov

1. VSetci zamestnanci kniznice, ktori su opravneni ziskavat’ a spractivat osobné
udaje Citatel'ov, musia dodrzat’ pokyny Poucenia o povinnostiach opravnenej osoby
podl'a § 17 zékona ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov.

2. Likvidécia osobnych udajov sa bude vykonavat v stlade s Registratirnym
poriadkom PK a to:

» skartaciou originalnych pisomnosti a tlaciv,
» anonymizaciou osobnych tidajov v automatizovanej databaze Citatel'ov
vymazanim udajov o Citatel'ovi.



Clanok 3
Prava a povinnosti Citatel’a a pouzivatel’a

» Citatel' a pozivatel kniznice ma pravo na vypoziiavanie knizni¢nych dokumentov

prostrednictvom absencnych (mimo kniZnicu), prezencnych (v priestoroch kniznice)

vypoziciek, ktoré patria k zdkladnym sluzbam.

» Pre poziciavanie dokumentov z kniznicnych fondov platia ustanovenia § 659 - 662

Obcianskeho zakonnika v platnom zneni pri zachovévani d’alSich podmienok, ktoré

stanovuje Knizni¢ny a vypozicny poriadok. Spdsob a podmienky vypozifiavania

knizni¢nych dokumentov urcuje kniznica v stilade so svojim poslanim, poziadavkami na

ochranu fondu, s oh'adom na prevadzkové moznosti a metodiku vypozi¢nych sluzieb.

» Kniznica si vyhradzuje pravo regulovat’ pocet dokumentov, ktoré si moze vypozicat

jeden pouzivatel ako aj stanovit obmedzenia vypoziCiek niektorych druhov a casti

fondov.

Absenéne sa nepozZic¢iavaju nasledovné dokumenty:

>

>

>

knizni¢né dokumenty, ktoré su sucast’ou priruckovych fondov, fondov Studovni a
¢itarni;

regionalne dokumenty;

audialne, audiovizualne a elektronické dokumenty (audiokazety, videokazety, CD-
ROM a DVD), okrem zvukovych a audiovizudlnych dokumentov, ktoré¢ sluzia
uréenym skupinam zdravotne postihnutych ob¢anov , ktorym sa moézu poziciavat
aj absencne. Absen¢ne mozno pozi¢iavat aj CD-ROMy, ktoré su sucast'ou knizne;j
publikécie alebo periodika;

dokumenty zapozi¢ané prostrednictvom medziknizni¢nej vypozi€nej sluzby a
medzindrodnej medziknizni¢nej sluzby, pri ktorych si to ako podmienku
stanovila poskytujica kniznica;

najnovsie ¢isla novin a Casopisov.

Knizniéné dokumenty sa Citatelom a pouzivatelom pozi¢iavaju po splneni podmienok

registracie. Citatel a pouZivatel osobne zodpoveda za vypozi¢ané dokumenty a jeho

povinnostou je:

>

chranit vypozi¢ané dokumenty pred stratou, poskodenim a zni¢enim. Do
knizniénych dokumentov Citate] nesmie robit poznamky, podciarkovat’ a
zvyrazilovat vybrané texty, vystrihovat obrazky alebo inak znehodnocovat
dokumenty kniznice;

pri vypozicke si dokument prezriet a pripadné poskodenie nahlasit’ kniznici. Ak
tak neurobi, nesie zodpovednost’ za neskor zistené poSkodenie dokumentu a musi
nahradit’ naklady na opravu dokumentu;

o poSkodeni, zniCeni, ¢i strate dokumentu sa spiSe zdznam s ur¢enim dokedy
a akym spdsobom sa Citatel zavdzuje dokument nahradit, ¢o potvrdi svojim
podpisom.



Vo vynimoc¢nych pripadoch moze vypozicat' i prevziat’ rezervovany dokument ndhradna osoba.
Je povinnd preukdzat sa platnym dokladom totoznosti (obciansky preukaz) a Citatel'skym
preukazom Citatela, na meno ktorého bol dokument rezervovany. Meno, pribuzensky vztah
a ¢islo dokladu sa uvedie na potvrdeni o prevzati dokumentov. Pre zlepSenie komunikacie
odporucame c¢itatel'ovi tuto skuto¢nost’ oznamit’ kniznici telefonicky.

Kniznica pozaduje ndhradu Skody na knizni¢nom dokumente niektorou z tychto foriem:

» dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani;

> nahradenim dokumentu koépiou strateného alebo poskodeného dokumentu. Citatel
hradi aj vyhotovenie vizby dokumentu;

nahradou dokumentu inym podl'a rozhodnutia kniZnice;

A7

finan¢nou tuhradou za strateny alebo poskodeny dokument a to v stlade s
poplatkami, ktoré su stanovené v cenniku poplatkov a sluzieb v prilohe tohto
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Clanok 4
Evidencia vypozi¢canych dokumentov
a vypozic¢na lehota

1. Na poziadanie &itatela moze kniznica sprostredkovat’ vypozicku dokumentu, ktory
nema vo vlastnom fonde z inej kniznice Slovenskej republiky cez medziknizni¢n
vypozi¢nl sluzbu (MVS). Tuto sluzbu v PK poskytuje iba Oddelenie knizni¢no-
informaénych sluZieb — odborna literatura, na Ulici Starova 41/14, Povazské Bystrica.

2. Ak ziadany dokument nema ani jedna kniznica v SR, je mozné na ziadost’ pouzivatela
vypoziat dokument prostrednictvom MMVS podl'a platnych doh6d Medzinarodnej
federacie kniznicnych asocidcii a instittcii (IFLA).

3. Pri vypozickach prostrednictvom MVS a MMVS je ¢itatel' povinny dodrzat’ vietky
podmienky a vypozicné lehoty, ktoré stanovila poskytujica a ziadajuca kniZnica.
Poskytujica kniznica v stlade s ochranou svojich fondov mdze zaslat’ namiesto
vypozicky origindlu dokumentu jeho fotokopiu s poziadavkou na jej uhradenie.
Uétovanu sumu zaplati Gitatel.

4. Periodika sa prostrednictvom MVS a MMVS nepozi¢iavaju. Je mozné ziadat
len xerokopie stati a to na zdklade presnej citacie (autor, ndzov c¢lanku, nazov
periodika, ro¢nik, rok, ¢islo a strany) vyluéne zfondu PK. Za xerokdpie
sprostredkované MVS a MMVS sa plati suma, ktorej vySku urcuje knizZnica,
poskytujuca tieto kopie. Podrobne sluzby MVS a MMVS upravuje priloha ¢. 2 tohto
poriadku.
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Clanok 7
Vypozi¢né hodiny

Povazska kniznica poskytuje svoje sluzby na tychto pracoviskdch pocas stanovenych
vypozi¢nych hodin:

1. Povaiska kniZnica v PovaZskej Bystrici, Ulica Stirova 41/14
Vypozi¢né hodiny :
> Dbeletria (beletria@kniznicapb.sk)
Pondelok-piatok: od 8.00 - 18.00
Sobota: od 8.00 -12.00
> odborna literatira (naucne@kniznicapb.sk)
Pondelok-piatok: od 8.00 - 18.00
Sobota: od 8.00 -12.00
» literatara pre deti a mladez (detske@kniznicapb.sk)
Pondelok,streda,stvrtok: od 8.00 - 15.00
Utorok, piatok: od 8.00 -12.00
» regionalna bibliografia (bibliografia@kniznicapb.sk)
Pondelok, streda, Stvrtok: od 8.00 — 15.00
Utorok, piatok: od 8.00 — 18.00

2. Povazska kniZnica v Povazskej Bystrici, poboc¢ka SNP + hudobné
oddelenie

» Pondelok — piatok: od 8.00 — 17.00 hod.
Sobota: zatvorené

3. Povazska kniZnica v PovaZskej Bystrici, pobo¢ka Rozkvet

» Pondelok- piatok: 0d 9.00 - 17.00 hod.
Sobota : zatvorené.

Kniznica si vyhradzuje pravo upravit’ vypozi¢né hodiny aj po€as mesiacov: jul, august,
december a vo vynimoc¢nych pripadoch. Tuto upravu schvaluje riaditel’ kniznice.

Clanok 8
Poriadok ¢itarni a Studovni

Kniznica poskytuje moznost’ prezen¢ného Stidia v:

> $tudijnych priestoroch pobocky na Ulici Stirova 41/14.;
» S§tudijnych priestoroch pobo¢ky na sidlisku SNP .

1. Vstup do Studijnych a Citarenskych priestorov kniznice je mozny iba po
predlozeni platného Eitatel'ského preukazu.V Studovniach sa knizni¢ny fond
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spristupniuje iba prezencne. Navstevnici kniznice maju pravo vyuzivat’ vSetky
dokumenty z fondu kniznice a ich vypozi¢ku pisomne zaznamenat'.

2. Prezencne vypozi¢ané¢ dokumenty je Citatel’ povinny predlozit’ na zaznamenanie do
automatizované¢ho systému evidencie vypozi€iek, alebo zaznamenat do prislusnej
evidencie prezencnych vypoziciek.

3. Citatel’ je opravneny poZiadat, za finan¢ni uhradu podla cennika sluZieb, o
zhotovenie kopie cCasti dokumentu pre vlastné tucely prostrednictvom
reprografickych sluzieb kniznice vylu¢ne iba z kniZného fondu PK.

NavStevnici Studovni st povinni:

» odlozit’ si tasky a kabaty na vyhradené miesto;

» vypnut mobilny telefon;

» zachovavat’ ticho, brat’ ohl'ad na ostatnych navstevnikov studovne;

» dodrziavat’ zdkaz konzumdcie potravin a ndpojov v priestoroch kniznice
a Studovne;

» po odchode zo Studovne odovzdat’ vypozi¢ané dokumenty z priru¢ného fondu na
kontrolu zamestnancovi kniznice.

Clanok 9
Sluzby internetu v Povazskej kniznici v Povazskej Bystrici

1. Pouzivatel' s platnym Ccitatel'skym preukazom ma pravo vyhladavat si informécie
potrebné na vzdeldvacie ucely na urcenych Studijnych miestach.

2. Stahovanie suborov a ich ukladanie je mozné iba na FLASH USB Key, a to do rozsahu

maximalne 5 MB. Iné médid nie st povolené.

Prestavovanie systémov a konfiguracii je zakazané.

4. Vytlaenie informacii z internetovych stranok, textovych a tabulkovych editorov a
obrazkov sa povazuje za platenu sluzbu v zmysle cennika sluZzieb.

[98)

Upozornenie pre pouZivatel’ov internetu
Povazska kniznica neodporuca pouzivatelom vyuzivat internet vo svojich priestoroch na

sluzby elektronického bankovnictva a ani na iné aktivity, pri ktorych je vyzadovana sikromna
autorizacia pouzivatela.
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KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok
audiokaziet pre slabozrakych a nevidiacich

1. Nahravky zvukovych knih (dalej len ZK) sluzia vyhradne nevidiacim a
zrakovo postihnutym ob&anom, osobam ZTP, ktori si ich pozi¢aju bud’ osobne,
alebo prostrednictvom nimi poverenej druhej osoby. Citatel'sky preukaz tejto
kategorii pouzivatel'ov kniznica vystavi na zéklade riadne vyplnenej prihlasky
za Citatela, ktora je doplnena o &islo &lenského preukazu UNSS. Povazska
kniznica neméd pravo expedovat ZK poStou. Zaujemcom o takato sluzbu
poskytne kontaktni adresu priamo na Ustredni kniZnicu pre nevidiacich
Mateja Hrebendu v Levoci.

2. ZK su zhotovené s vel'kymi finanénymi nékladmi, preto je potrebné zaobchadzat’ s
nimi vel'mi Setrne. Ak Citatel zisti, Ze je niektorda MP3 poskodend, pripadne ju poskodi
akymkol'vek neumyselnym spdsobom sam, je jeho povinnostou poskodenie nahlésit
kniznici. Citatel’ zistenti poruchu nesmie sam odstraiiovat. Vypozi¢ané ZK je nutné
ukladat’ v Cistom a bezprasnom prostredi.

Vypozi¢na lehota ZK je 30 dni. Len v oddvodnenych pripadoch méze byt predizena
Nie je pripustné, aby si ZK Citatelia vymienali medzi sebou.
Vsetky sluzby slabozrakym a nevidiacim Citatel'om s bezplatné.

ZavereCné ustanovenie
1. Vynimku z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku Povazskej kniznice v Povazskej
Bystrici povol'uje riaditel’ka kniZznice, alebo fiou povereny zamestnanec.
2. Rusi sa Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Povazskej kniznice v Povazskej Bystrici zo
diia 30.4.2002.
3. Tento Knizni¢ny a vypozicny poriadok plati pre Povazsku kniznicu v Povazske;j
Bystrici v obidvoch uvedenych pobockach. Platnost’ nadobuda 15. januara 2013.

V Povazskej Bystrici, 15. januara 2013

Mgr. Viera Banicova
riaditeP’ka PK
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cennik Priloha & 1
POPLATKY :a kniini¢no informainé sluiby platné od 15.1.2013 PK v Povaizkej Bystrici  a jej pobockach na mestskych sidliskach

i Zapisné na 365 dni
dospeli 7,00|
itudenti 5,00|
deti 1.50|
ddchodeovia, invalid dachodeovia 3,50|
slavnostny zipis Ziakov ILroénikovZ8 (od 1.3.do 31.3) 0,30'
slabozraki a nevidiaci dochodcovia kt si poZitiavaju zvukove knihy zdarma
2. Jednorazovy poplatok :a pouiitie slufieb knifnice pre neregistrovanych fitatelov 0.50|
3. Sankéné poplatky
za vystavenie duplikitu itatel'ského preukazu 2,50|
pri neoznimeni zmeny mena, adresy, ¢.OP 1,70
za upomienky dospeli
1.upomienka 1,50
2 upomienka 2.50|
3.upomienka 3.10|
4.upomienka riaditelski 5,00|
za upomienky deti do 15 rokov
1.upomisnka 0.50|
2 upomienka 2,00|
3.upomisnka 2,70|
4.upomienka riaditel sk et « mes simken) 3,30

Pokus o zmier u deti a mladeZe do 14 rokov bude zaslany na adresu pravneho zastupcu (rodica) diet'at’a
Po nevrateni kniZni¢nej jednotky po doruceni riaditel'skej upomienky plati zikaz poskytovania
sluzieb v ramci Povazskej kniZnice a jej pobociek!

za poikodenie ¢iarového kodu a bezpecnostného kadu 1,00
nahrada za stratené knihy :

a) strateny, alsbo poskodany dokument nahradi rovnakym origindlom alsbo jeho viazanou fotokopion,

pripadna inym vydanim toho istého dokumentu
b) poskytne finanént nihradu za strateny alsbo poikodeny dokument a to aZ do vyviky nakladov

na zhotovanis viazans) fotokopis

4. Manipulaény poplatok pri strate knihy - za kazdu stratenu alebo nahradenu knizni jednotlu 2,00
-t Rezervacie:
za rezervovanie knihy pisomne, telefonicky, e-mailom 0.60]
6. Naklady na vypozicky prostrednictvom MVS:
za vybaveny MVS = postovné+skutoéné naklady 3,004
za medzinarodni MVS = pestovné+skutoéné naklady 3,00'
Pisomne bibliograficke-informaéneé sluzby : vyhotovenie reserse 2,00
72 Reprografickeé sluzby (z knizni¢nych materialov)
kopirovanie jednostranné: A3 0,20}
Ad 0,15
kopirovanie obojstranné: A3 0,25
Ad 0,20
Tlaé dokumentov z PC
text Ad 0,15
fotografie 0,50]
Pocitac s internetom:
Ziaci, $tudenti do 30min 035
do 60min 0,70
8. Dospeli do 15min 035
do 30min 0,70
do 60min 1.00|
Amortizicia éasopisov: Burda /14 dni 0,70|
Zakaz st'ahovania nelegalneho obsahu z Internetu.
Zakaz fotografovania z knih.

Zikaz pouZivania viastnvch prenosnvch pocitacov na internet napajanvch z nasej siete.




Medziknizni¢né vypozi¢né sluzby Priloha & 2

Medziknizni¢né vypozicné sluzby (MVS) su jednym zo zdkladnych spdsobov spoluprace
medzi kniznicami. V sucasnej dobe, ked’ kniznice nemaji dostatok finanénych prostriedkov
na budovanie svojich fondov, plnia aj vyznamni funkciu alternativneho ziskavania
dokumentov na zéklade presnych poziadaviek citatel'ov.

Medziknizni¢né vypozi¢né sluzby sa riadia platnou legislativou. Zakladnym dokumentom je
zéakon €. 183/2000 z. z. zdkon o knizniciach, ktory vymedzuje ndrodné ustredia pre MV'S —
Slovenska narodné kniznica a pre MMVS — Univerzitna kniznica v Bratislave.

Zaisady medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby

1. Medziknizniéné vypozi¢né sluzby (MVS)su knizni¢no-informaéné sluzby spoéivajiice v
poskytovani vypozic¢iek knih, kopii dokumentov z papierovych, mikrografickych i
elektronickych zdrojov a informaécii o lokécii kniznicnych dokumentov.

2. MVS su $pecialne sluzby, ktoré kniznica poskytuje vzdy, ked’ ju o to poziada:

» Jej vlastny citatel;
» ina kniZnica.

3. KniZnica, ktora Ziada ina kniZnicu o MVS, je Zziadajica kniznica. KniZnica, ktora
poskytuje inej kniznici MVS, je poziadand kniznica.

4. Ziadajiica kniZnica mbZe poZiadat’ imi kniZnicu o vypoZicku MVS vtedy, ked’ kniha,
ktoru Ziada jej Citatel’, sa v tejto kniZnici nenachddza, pripadne nie je urcend na
absen¢nu vypozicku.

5. MVS sa spravidla nepozi¢iavaju tieto typy dokumentov:

star¢ a vzacne tlace vydané do roku 1830;

dokumenty, ktorych pozi€iavanie by bolo v rozpore so vSeobecnymi pravnymi

predpismi (faSisticka, rasisticka, pornograficka literatara, a pod.);

rozsiahle mnohozvézkové encyklopédie a slovniky;

bezna beletria;

noviny, ¢asopisy a viazané ro¢niky novin a ¢asopisov;

jednolistové tlace, noty;

normy;

patentové spravy;

mikrografické dokumenty (mikrofilmy a mikrofise);

audiovizualne dokumenty (gramoplatne, audiokazety, videokazety, CD platne,

diskety a to ani vtedy, ak su prilohou vypozi¢iavaného dokumentu);

elektronické dokumenty (CD-ROM, DVD);

dokumenty, ktoré kniznica méa vo svojom fonde iba v jednom exemplari.

VV VVVVVVVYVY VY

O pozi¢iavani dokumentov zo svojich fondov v MVS rozhoduje poziadana kniznica.

6. Na jednej ziadanke moZzno uplatnit’ len jednu poziadavku o vypozicku alebo kopiu.



7. Ziadajuca kniznica zistuje lokaciu dokumentu, o ktory ziada v subornych katalégoch
kniznic SR a on-line katalégoch kniZnic.
8. Ziadajuca kniznica posiela ziadanku MVS:

» Do kniznice, ktord podla zistenia v sibornom katalogu alebo on-line katalogu
dokument vlastni. Ak ich je viac, ziadanku posiela do kniznice, ktora ma podla
zistenia v katalogu najvacsi pocet volnych exempléarov ziadaného dokumentu.

» Do kniznice, ktord na zéklade svojho profilu m6ze mat’ vo svojom fonde dokument
prislusného odboru alebo druhu.

» Do Univerzitnej kniZnice v Bratislave.

> Do SNK v Martine, ktora je vzdy posledn4 poziadana kniznica v poradi. Ziadanka
MVS je zavédzna. Pri elektronickej Ziadanke sa Ziadajica kniznica informuje
elektronickou postou.

9. Poziadana kniznica vybavuje ziadanku MVS Ziadajtcej kniznice v lehote najdlhSie do 5-
14 dni. Ziadanka MVS sa vybavuje v poradi, v akom pri§la a je rovnocenna s
poziadavkami vlastnych citatel'ov kniZnice.

10. Poziadand kniznica zaroven moéze vypoziéni dobu upravit v zévislosti od typu
dokumentu.

11. Poziadand kniznica mdze predlzit’ vypozi¢nu lehotu, ak Ziadajica kniznica poziada do
prediZenie pred jej uplynutim.

Vypozi¢na lehota sa nepredlzuje, ak:
» o vypozi¢any dokument ziada pouzivatel’ kniznice alebo ina kniZnica;
> kniZnica, ktora Ziada o prediZzenie m4 priestupky napr. d’alsie na¢as nevratené
dokumenty, neuhradené poplatky za kopie a pod.
Pri nevybaveni poziadavky na prediZenie vypoziénej lehoty poziadana kniznica oznami
ziadajiicej kniznici dovod nepredizenia.
Pri vybaveni poziadavky sa datum prediZzenia oznamovat’ nemusi.

12. V automatizovanych vypozicnych systémoch si moéze Ziadajica kniznica predlzovat
vypozi¢nu lehotu 1 sama. Poziadana kniZznica posiela ziadajucej kniznici upomienky v
pravidelnych intervaloch ako vlastnym pouZzivatel'om.

13. Zasielky MVS musia byt riadne zabalené, knihy poslané doporucene, alebo poistené.
Pocas prepravy postou za zasielku zodpoveda vzdy ta kniznica, ktora ju odoslala.

14. Pri strate alebo poskodeni vypozi¢aného dokumentu ho Ziadajica kniznica nahradi podl'a
poziadaviek poziadanej kniznice.

15. Ziadajuca i poziadand kniznica si vedd evidenciu poziadaviek MVS. Z evidencie musi
byt jasné, ze kniha je pozicana.

16. Ziadajtica i poziadana kniZnica vedu $tatistiku MVS.

17. MVS sa poskytuju za thradu (vid’ cennik sluzieb).

18. Ziadajtica i poziadana kniZnica maju uvedené MVS vo svojich kniZzni¢nych poriadkoch.

19. Nérodnym centrom pre MVS je Slovenskd narodna kniznica. Jej povinnostou je
metodické usmeriiovanie kniznic v MVS a Statistické vyhodnocovanie MVS v
knizni¢nom systéme SR.



